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================================================================================= 

 

             【 初めに 】 

 

 

   「扶養申告書等印刷システム(32/64bit 対応)」は、ＭＫ工房の人事情報システムを 
    ご使用の企業様が、年末の税務申告関連で「扶養控除申告書」「配偶者特別控除申告書」に 
    関し、社員様の書き込み欄を可能な範囲で、人事情報システムの社員情報を活用し予め 
    書き込みの上、社員様に配布頂けるように、Access2016 をベースに構築したシステムです。 
   Access2019/2021/365(ランタイム可) の環境でもご使用いただけます。 
 
  そして、当システムは Access の 32bit/64bit 両方に対応できるタイプです。 
  
 
  尚、「扶養控除申告書」「配偶者特別控除申告書」は、各年度毎に様式が変わるため、 
  人事情報システム本体から切り離し付属システムにしたものです。 
 
  このシステムは毎年更新致します。 
  本体システムはそのままに扶養申告書等の印刷機能は最新版で利用できます。 
 
  また、当システムは、人事情報システムのサブシステムである為、単独では使用できません。 
  まず、ＭＫ工房の人事情報システムのご利用をお願い致します。 
 
================================================================================= 
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================================================================================= 

【当システムインストール】 

  システムの搭載と初期設定に関する説明事項です。 
 
  １．マクロセキュリティ設定 
  ２．Access ランタイム利用の場合 
  ３．ファイル内容 
  ４．インストール説明 
  ５．リンク設定 
  ６．リボン設定 
--------------------------------------------------------------------------------   
●マクロセキュリティ設定● 
  Microsoft 社は悪意のソフトで無防備なユーザーが被害を受けることを防止する目的で、マクロ 
  (自動処理プログラム)を厳重に制限する防御態勢を個別「Access ファイル」とＰＣ「Access 環境」の 
  ２系統で多重構築しています。 
 
  ついては、２系統のブロックを、両方とも解除する処置をしないと、ＭＫ工房のソフトは使用でき 
  ません。 
  それぞれのブロックについて解除方法を下記のページに解説しています。 
  解説ページを参照の上、マクロブロック解除の設定をお願いします。 
 
  ■Access マクロセキュリティ設定■ 
  URL：https://www.mkkobo.com/SecuritySet/AccessSecurity.htm 
     
--------------------------------------------------------------------------------   
●Access ランタイム利用の場合● 
  有償版 Access をＰＣに未登載の場合は、Access ランタイムを無償で代用できます。 
  その場合はＭＫ工房の Web 解説「■Access ランタイム利用について■」を参照し 
  説明に従って設定下さい。（http://www.mkkobo.com/runtime/runtime01.htm） 
 
--------------------------------------------------------------------------------   
●ファイル内容● 
  ダウンロードしたファイル「MkSinkoku.zip」を解凍すると以下のファイルとフォルダが 
  作成されます。 
 
 ≪MkSinkoku≫フォルダの中に 
    MkSinkoku.accdb･･･････････････････････････扶養申告書等印刷システム本体 
    扶養申告書等印刷 Manual.pdf･･･････････････システム操作マニュアル 
    扶養申告書等印刷.xlsx･････････････････････システム概要解説 
    扶養申告書等印刷ｼｽﾃﾑｲﾝｽﾄｰﾙ説明.txt････････インストール方法説明 
 
   ≪Icon≫フォルダの中に 
          Sinkoku.ico ････････････････････････････アイコン 
 

   ≪Data≫フォルダの中に 

      Tax1.png････････････････････････････････扶養控除申告書イメージ 

          Tax2.png････････････････････････････････配偶者控除申告書イメージ 

          Tax3.png････････････････････････････････保険料控除申告書イメージ 

 
-------------------------------------------------------------------------------- 
●インストール説明● 
  ①ダウンロード後、解凍してください。上記のフォルダ＆ファイルが作成されます。 
  
 ②システム設置 
   ご希望の場所に、扶養申告書等印刷システム(MkSinkoku. accdb）を、≪MkSinkoku≫フォルダごと 
   コピー＆ペーストで設置して下さい。 
   （※但し、「Ｃ」ドライブの「Program Files」フォルダやデスクトップは避けて下さい。） 
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 ③ショートカットアイコンの作成 
   「MkSinkoku. accdb」のショートカットアイコンを作って、ディスクトップに置いて下さい。 
                （※ご希望により［申告］アイコンをご利用下さい。） 
    ≪Sinkoku アイコン利用について≫ 
         ショートカットアイコンを右クリックしプロパティを選択してクリックすると 
      プロパティの小画面が開きます。 
      その中に[アイコンの変更]ボタンが有ります。 
      そのボタンをクリックすると「アイコンの変更」画面が開きます。 
           その画面の[参照]ボタンをクリックして、「扶養申告書等印刷システム」に同梱の 
           アイコン「Sinkoku.ico」を指定して下さい。 
           アイコンの表示がＭＫ工房で準備しました「申告」に変わります。 
 
-------------------------------------------------------------------------------- 

●リンク設定● 

  当システム（MkSinkoku.accdb）と人事情報システムのリンク設定を行います。 

    人事情報システムのデータを利用できる関係に致します。 
    トップメニュー画面上側にある、「１．リンク処理」欄で下記の操作をして下さい。 
 
    ≪カスタマイズ有無≫ 
    リンク先ファイルの名称をチェックするプログラムを入れている関係で、ファイル名が異なる 
    カスタマイズ版と標準版の区別が必要です。 
    カスタマイズ版をご利用の場合は「カスタマイズ有無」欄の［選択］ボタンをクリックして 
   「カスタマイズ」を選択下さい。標準版をご利用の場合は「標準」を選択して下さい。 
 
    ≪リンク処理≫ 
    まず、リンク先のファイルを指定します。 
   「１．リンク処理」欄の［ボタン］をクリックして下さい。 

   「ファイルを開く」画面が現れます。 

    ご利用の人事情報システムの種類に応じ、次のファイルを指定し、そのファイルパスを 

    登録して下さい。 

         ≪人事情報システムの種類≫      ≪指定ファイル≫ 

       ------------------------------------------------------------------------------ 
        ● Ltype ～Vr.1.9･････････････････MkJinji_Data.mdb 

        ●  〃  Vr.2.0～･････････････････MkJinji_Data.accdb 

        ● Stype ～Vr.2.0 ････････････････MkJinjiS.mdb 

        ●  〃  Vr.3.0～ ････････････････MkJinjiS.accdb 

        ● ﾌﾘｰｿﾌﾄ～Vr.2.2 ･･･････････････ MkJinjiF.mdb 

        ●  〃  Vr.3.0～ ･･･････････････ MkJinjiF.accdb 

 
 
    ファイルパスを登録した後で、［実行］ボタンをクリックして下さい。  

  「マクロ終了」のメッセージ画面が現れてリンク設定は完了です。 
 
       ※この、リンク設定は、１度行えばそれで終わりです。 
        システムの設置環境が、変わらなければ、再処理は不要です。 

 

-------------------------------------------------------------------------------- 

●リボン設定● 
  Access の機能ボタンを集約した画面上部の「リボン」の表示で、使用できる 
  画面の領域が狭くなります。 
  リボンは通常は不要ですので、選択ボタンで「無し」を指定してください。 
 
--------------------------------------------------------------------------------   
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================================================================================= 

【扶養申告書等の印刷】 

  トップメニュー画面下側の「２．印刷画面」欄の［印刷画面］ボタンをクリックすると 
  「扶養申告書等印刷」画面が開きます。 
  こちらで人事情報システムで把握できる範囲のデータを折り込んで申告書を印刷する 
  機能を準備しました。 
 
  １．データ処理 
  ２．回収用袋表紙印刷 
  ３．扶養控除申告書等印刷 
--------------------------------------------------------------------------------   
●データ処理● 
      印刷の前に［データ処理］ボタンを一度クリックして、印刷データを更新して 
   置いて下さい。 
-------------------------------------------------------------------------------- 
●回収用袋表紙印刷● 
   申告書の回収作業を円滑にするため、回収袋を利用することをお薦めいたします。 
   使用済みの封筒を用いて、表に回収対象者のリストを貼付するものです。 
      その貼付用紙を印刷する機能を準備いたしました。 
 
   回収日情報を入力の上印刷を行って下さい。 
 
   同じような作業として、健康保険証の切り替えがあります。 
   健康保険証用の回収袋貼付用も印刷できるように致しました。 
   ご利用下さい。 
-------------------------------------------------------------------------------- 
●扶養控除申告書等印刷● 
    年末の税務申告関連で 
   「給与所得者の扶養控除等(異動)申告書」 
   「給与所得者の給与所得者の配偶者控除等申告書」 
   「給与所得者の給与所得者の保険料控除申告書」 
 
  の三つの書類があります。 
 
  人事情報システムで把握できる範囲のデータを印字する機能を準備しました。 
   ※申告書の様式は毎年見直しがあります。 
    ソフトの見直しを毎年行いますのでご利用下さい。 
 

-------------------------------------------------------------------------- 
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【注意事項】 
 
 ■Microsoft Access2016 または、Access2019/2021/365 が別途必要です。 
    ( 注 1：Access は、有償の標準版、無償のランタイム版、どちらも可 ) 

    ( 注 2：Access は、各バージョン共、32bit と 64bit の２種あります ) 

    ( 注 3：Access の bit 数選択は、Office の bit 数に合わせて下さい ) 

 

 ■本プログラムは Access の将来のバージョンに渡って動作を保証するものでは 
   ありません。 
 

 ■当ソフトは、ＭＫ工房人事情報システムに連結して使用する為、人事情報 
  システムを利用中であることが必要です。 

 
 ■「扶養申告書等印刷システム(32/64bit 対応)」はフリーソフトです。 
 
 ■サポート方法 
  ご質問・お問合せはメールにて受け付けます。 
    E-Mail: mkkobo@mkkobo.com 
 
 ■本プログラムを運用された際、ご利用者に直接、または間接的に 
  障害が発生しても、いかなる責任を負わないものとし、一切の賠償等は 
  行わないものとさせていただきます。 
 
 ■仕様は予告なく改善されることがあります。 
 
 ■Microsoft Access2016/2019/2021/365 は米国マイクロソフト社の商標または 
  登録商標です。 
  
********************************************* 
〒６５４− ０１５５ 
神戸市須磨区西落合５丁目１０番１３ 
 ＭＫ工房(エムケイこうぼう) 
  TEL  : 078-647-8332 
  Mail : mkkobo@mkkobo.com 
  URL  : http://www.mkkobo.com/ 
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